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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG PHẦN MỀM OPEN JOURNAL SYSTEM PHIÊN 
BẢN MỚI VÀ CÁC TÍNH NĂNG BỔ SUNG 

 

      I. GIAO DIỆN CHÍNH VÀ ĐĂNG NHẬP VÀO HỆ THỐNG 
- Truy cập vào trang VJOL tại địa chỉ: www.vjol.info.vn                           

 

Trang chủ 

Nhấn vào Đăng nhập trên menu  

 
Đăng nhập 

Nhập vào Username và Password mà người dùng đã được ban quản trị cung cấp.  

Chọn ngôn ngữ ở đây 

Đăng nhập 

http://www.vjol.info.vn/


2 
 

II.  CÁC BƯỚC BIÊN TẬP VÀ XUẤT BẢN BÀI TẠP CHÍ LÊN VJOL 

Màn hình sau khi đăng nhập vào tài khoản: 

 
 

Bấm vào Bảng điều khiển để đưa bài tạp chí lên VJOL.  

 

 
Màn hình bảng điều khiển 

 

  

Bấm chọn Bảng điều khiển 



3 
 

1. Tạo số tạp chí mới 

Bấm chọn Số tạp chí → Số tạp chí chưa xuất bản → Tạo số  để tạo số tạp chí 

mới 

 
Màn hình sau hiện ra. Cập nhật các nội dung của số cần tạo

 
Bấm Cập nhật dữ liệu để kết thúc quá trình tạo số 

 

Bấm vào đây 
Tạo số mới tại đây 
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2. Đưa bài tạp chí lên số vừa tạo 

Bước 1. Nộp bài 

Để bắt đầu đưa bài tạp chí lên: Bấm Bài viết -> Đơn nộp mới 

 
Màn hình Gửi bài viết hiện ra với 5 Tab 

• Tab 1. Bắt đầu 

 
Nhập các nội dung trên forrm. Lưu ý các dấu * biểu thị nội dung bắt buộc phải 

nhập. 

Chọn đơn nộp mới 

Chọn ngôn ngữ của bài báo 

Chọn chuyên mục 
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Chọn ngôn ngữ của bài báo 

Chọn chuyên mục mà bài báo được gửi đến trong danh mục các chuyên mục đã 

được nạp sẵn ở dấu chọn. 

Check chọn toàn bộ các nút trong Yêu cầu về bài nộp 

 
Mục Gửi dưới dạng: Nếu muốn chọn tự xuất bản luôn thì chọn Tạp chí biên tập 

Chọn Yes, I agree to have ... 

Bấm Lưu lại và tiếp tục để sang Tab tiếp theo 

Chọn 

Chọn 
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Chọn Hủy bỏ để bỏ qua bước này 

 

Chọn Lưu lại và tiếp tục 

 

• Tab 3. Nhập siêu dữ liệu 
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Tiêu đề bắt buộc phải nhập. Khi nhập tiêu đề màn hình sẽ hiện tiêu đề bằng tiếng 

Anh bạn hãy nhập tiêu đề tiếng Anh nếu có. 

 
Nếu bài viết chỉ có bạn là tác giả thì nhấn Lưu lại và tiếp tục để sang bước tiếp. 

Nếu còn cộng tác viên hãy bấm chọn Thêm cộng tác viên.  

Thêm cộng tác viên 
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- Tích vào "Bao gồm người đóng góp trong danh sách duyệt" 

 

Gõ các thông tin về cộng tác viên, lưu ý các dấu * biểu thị nội dung bắt buộc. 

Sau đó chọn Ghi  nhớ . Tiếp tục thêm các cộng tác viên khác nếu có. 

 
Ban đầu phần mềm để mặc định tên tác giả theo tên tài khoản đăng nhập. Nếu bạn  

(tài khoản đăng nhập) không phải là tác giả, cần xóa tên mặc định đó đi. 

Bấm vào nút mũi tên cạnh tên mặc định, Chọn Xóa bỏ. 

Bấm chọn để xóa tên mặc định 

Bấm vào đây 
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Sau đó bấm Lưu lại và tiếp tục để sang bước tiếp. 

• Tab 4. Xác nhận 

 
Bấm Finish Submission để kết thúc quá trình gửi bài 

 

 
 

Nhấn Đồng ý để xác nhận việc gửi bài 
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Quá trình nộp bài đã hoàn tất. Bạn có thể gửi thêm các bài mới hoặc xem lại bài 

vừa gửi. Để đưa bài viết vào số tạp chí và xuất bản chúng bấm Quay trở lại bảng 

điều khiển của bạn 

 

Bước 2: Đưa bài viết vào số tạp chí 

Vào Bảng điều khiển bạn sẽ thấy các bài mình vừa gửi hiện trên màn hình 
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Bấm vào mũi tên bên phải của bài trong bảng điều khiển rồi chọn View 

submission 

 
Ở cửa số tiếp theo, bấm vào tab Xuất bản ở thanh phía trên và sau đó bấm Thêm 

galley 

 
Bây giờ là lúc ta sẽ upload file PDF của bài báo. 

Nhấn Thêm galleys 

Bấm vào đây để upload file bài viết 
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Phần Galley label Nhập định dạng của file ví dụ PDF, chọn ngôn ngữ sau đó bấm 

vào Ghi nhớ. 

  

 

 

Bám và chọn Article Text  

Bấm vào đây để chọn file bài báo 

Nhập định dạng của file vào đây 
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Màn hình Upload file 

Bấm vào mũi tên xuống để chọn Chọn Điều thành phần (nếu là tiếng Việt) hoặc 

Article Text (nếu là tiếng Anh) trong danh sách -> Kéo thả hoặc bấm Cập nhật dữ 

liệu để chọn file cần upload 

Nhấn Tiếp tục để sang bước tiếp 

 
 

Nhấn Hoàn thành việc upload file 

 

 



14 
 

Chọn Lên lịch xuất bản màn hình sau hiện ra

 
 

Chọn số tạp chí chưa được xuất bản mà bạn đã tạo ở bước trên.  

Lưu ý: Trong trường hợp bạn muốn bổ sung bài viết vào số tạp chí đã được xuất 

bản, hãy chọn số tạp chí đã được xuất bản. Khi đó bài viết của bạn sẽ được đưa 

vào số tạp chí và xuất hiện ngay trên trang khai thác. 

Gõ số trang và bỏ dấu check Quyền. 

Nhấn Ghi nhớ để kết thúc quá trình đưa bài viết lên số tạp chí. 

 

 

Chọn số tạp chí trong danh mục  

Gõ số trang 

Bỏ nút check 
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Quá trình đưa bài viết lên số tạp chí đã được hoàn tất. Tiếp tục đưa nốt các bài viết 

trong cùng số tạp chí bằng cách bấm chọn vào Bài viết trong menu trái và chọn bài 

viết tiếp theo 

 

3. Xuất bản số tạp chí 

Chọn Số tạp chí  → Số tạp chí chưa xuất bản trong menu trái.  

 
Bấm vào nút mũi tên bên trái của số tạp chí bạn cần xuất bản. 
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Bạn có thể chỉnh sửa, xem trước hoặc xóa bỏ số tạp chí của bạn. Để xuất bản bạn 

bấm chọn Số xuất bản để xuất bản số vừa hoàn thành. 

 

 
 

Không chọn gửi email thông báo sau đó bấm Đồng ý. Kết thúc quá trình xuất bản 

số tạp chí. 

Số tạp chí bạn vừa xuất bản đã xuất hiện trên trang khai thác. 

Bấm vào đây 

Chọn để xuất bản số tạp chí 
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III. MỘT SỐ THAO TÁC XÓA, SỬA  
1. Xóa, sửa số tạp chí 

 

 

 

Sửa bài viết  

Lưu ý: Bạn chỉ có thể  sửa hoặc xóa bài viết của mình. 

Bấm vào đây 

Chọn số đã xuất bản hoặc chưa 
xuất bản 

Bấm vào đây Xóa số tạp chí 

Sửa số tạp chí 
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Chọn vào bài bạn muốn sửa 

 
Chọn metadata 

Chọn vào đây 
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Và tiến hành sửa dữ liệu rồi nhấn vào Ghi nhớ để cập nhật bài đã sửa. 

 

2. Xóa bài viết 

Bấm vào Bài viết bên menu trái màn hình rồi chọn Tab Lưu trữ 

 

 
Nhấp vào nút mũi tên xuống 

Chọn 

Chọn 

Bấm vào đây 
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Chọn Xóa bỏ 

 
Chọn Yes để xác nhận bài viết định xóa 

IV. QUẢN TRỊ NGƯỜI DÙNG VÀ VAI TRÒ 

Phần này cung cấp quyền truy cập vào tất cả các tài khoản người dùng được liên kết 

với tạp chí cũng như các phương tiện để quản lý vai trò và quyền. 

1. Người dùng 

Ngoài việc quản lý trang web tạp chí, Người quản lý Tạp chí cũng chịu trách nhiệm 

cho tất cả các tài khoản người dùng trong hệ thống. 

Chọn nút xóa 
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Để xem tài khoản người dùng, chọn Người dùng & Vai trò từ menu bên trái.

 

2. Vai trò 

Người dùng trong hệ thống phải có một hoặc nhiều vai trò. 

Vai trò xác định những gì người dùng có thể làm trong hệ thống. Một tác giả thường 

chỉ có thể thực hiện đệ trình. Biên tập viên có thể quản lý nội dung nộp bài và Người 

quản lý Tạp chí có thể định cấu hình cài đặt nhật ký. Xem chương Tài khoản người 

dùng để biết danh sách và mô tả về mọi vai trò. 

Một người dùng có thể có nhiều hơn một vai trò, ví dụ, là Người quản lý Tạp chí, 

Biên tập viên và Tác giả trong cùng một tạp chí. 

OJS 3 có nhiều vai trò khả dụng, mỗi vai trò có các mức cấp phép khác nhau.
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Từ trang này, bạn có thể thấy từng vai trò và giai đoạn biên tập mà mỗi vai trò có 

thể truy cập. Một ví dụ điển hình của việc này là vai trò Biên tập viên bản thảo, chỉ 

có thể truy cập vào giai đoạn biên tập bản thảo. Biên tập viên bản thảo không thể 

chuyển sang giai đoạn phản biện để xem điều gì đã diễn ra trong quá trình phản biện 

ngang hàng. 

Chỉnh sửa vai trò 

Bỏ chọn hộp sẽ loại bỏ quyền truy cập vào giai đoạn đối với người dùng có vai trò 

tương ứng. 

Chọn mũi tên màu xanh ở bên trái của tên vai trò sẽ hiển thị liên kết chỉnh sửa. 

Nhấp vào đây sẽ mở cửa sổ chỉnh sửa. Tại đây ta có thể thay đổi quyền hạn, tên, 

vùng truy cập hoặc tạo thêm một vai trò mới. 
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V. QUẢN TRỊ WEBSITE 

1. Quản trị website 

Để truy cập vào quản trị site, đăng nhập với tư cách Quản trị viên và chọn Quản trị từ menu 

bên trái. 

 

2. Tạp chí trên VJOL 

Từ đây, chọn Tạp chí được host. Trên trang kết quả, ta sẽ thấy tất cả các tạp chí trong 

VJOL. Trong ví dụ, dưới đây, chỉ có một. 
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Để chỉnh sửa tạp chí hiện có, nhấp vào mũi tên màu xanh ở bên trái của tên tạp chí. Bạn sẽ 

thấy các tùy chọn để chỉnh sửa, xóa hoặc cập nhật cài đặt. 

 

Xóa sẽ cho phép bạn xóa tạp chí từ cài đặt. Bạn sẽ được yêu cầu xác nhận rằng bạn thực 

sự muốn làm điều này, vì nó không thể thay đổi.
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Wizard cài đặt sẽ đưa ta đến các tùy chọn cài đặt khác nhau cho tạp chí đó. Xem  chi tiết 

phần cài đặt này  trong các chương Cài đặt. 

 

Người dùng sẽ cho phép bạn thêm và quản lý người dùng được liên kết với tạp chí này. 
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Quay lại trang Tạp chí được lưu trữ, ta có thể sử dụng liên kết Tạo tạp chí để thêm một tạp 

chí mới vào bản cài đặt OJS này. Từ mẫu kết quả, điền vào các trường với thông tin mới.

 

Lưu ý: Nếu bạn chưa muốn hiển thị tạp chí mới, hãy bỏ chọn tạp chí này  xuất hiện công 

khai trên web site. 

2.1. Cài đặt Trang web 
Phần này sẽ xuất hiện nếu bạn có hai hoặc nhiều tạp chí (giống như VJOL) và cho phép 

bạn thêm thông tin liên quan đến cài đặt OJS tổng thể của bạn, chứ không phải các tạp chí 

riêng lẻ. 

2.2. Thiết lập trang web 
Thiết lập trang web bao gồm tên trang web của bạn, logo trang web, tuyên bố giới thiệu về 

trang web của bạn, chân trang, tùy chọn chuyển hướng (nếu bạn chỉ có kế hoạch để có một 

tạp chí về cài đặt này), thông tin liên hệ, độ dài mật khẩu tối thiểu cho người dùng đã đăng 

ký , biểu định kiểu và tùy chọn chủ đề và quản lý thanh bên. 

Bạn sẽ có cơ hội cung cấp thông tin chi tiết về (các) tạp chí cá nhân của bạn ở giai đoạn 

sau. 
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2.3. Ngôn ngữ  
OJS được thiết kế để trở thành một hệ thống đa ngôn ngữ, cho phép các tạp chí hỗ trợ nhiều 

ngôn ngữ được lưu trữ dưới một trang web duy nhất. Khi bạn cài đặt OJS, bạn có thể chọn 

một hoặc nhiều ngôn ngữ cho trang web của mình. 

Quản trị viên Trang web có thể đặt ngôn ngữ mặc định của trang web và cài đặt các ngôn 

ngữ bổ sung để sử dụng cho các tạp chí khác. Người quản lý tạp chí sau đó có thể quản lý 

cài đặt ngôn ngữ của riêng mình trong Cài đặt trang web> Ngôn ngữ. Xem chương Cài đặt 

trang web để biết chi tiết. 

Trong phần Quản trị> Cài đặt Trang web> Ngôn ngữ, bạn có thể thấy danh sách các ngôn 

ngữ được cài đặt trên trang web của mình, bật ngôn ngữ và đặt bất kỳ ngôn ngữ nào làm 

ngôn ngữ mặc định, có nghĩa đó là ngôn ngữ mà người dùng sẽ nhìn thấy đầu tiên khi truy 

cập trang web. 
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Để thêm ngôn ngữ khác: 

1. Nhấp vào Cài đặt ngôn ngữ 

2. Đánh dấu các ngôn ngữ bạn muốn cài đặt 

3. Nhấp Lưu 

Sau khi cài đặt ngôn ngữ mới, bạn sẽ phải bật nó trên trang Cài đặt trang> Ngôn ngữ. Cấu 

hình thêm về tính khả dụng của ngôn ngữ trên trang web có thể được thực hiện trong Cài 

đặt trang web> Ngôn ngữ của Trình quản lý tạp chí. Xem chương Cài đặt trang web để biết 

chi tiết. 

OJS 3.1 chưa có nhiều ngôn ngữ như OJS 2. 

2.4. Plugins 
Từ đây, có thể chọn bật hoặc tắt các plugin khác nhau, làm cho chúng có sẵn (hoặc không) 

cho tất cả các tạp chí. 
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2.5. Chức năng quản trị  
Phần này cung cấp thông tin chi tiết về máy chủ mà cài đặt OJS của  đang chạy. 

 

2.6. Đăng xuất tức thì các phiên người dùng 
Nhấp vào hết hạn phiên người dùng sẽ xóa ngay tất cả các phiên người dùng đang hoạt 

động trong hệ thống, yêu cầu bất kỳ người dùng nào hiện đang sử dụng phải đăng nhập lại 

vào hệ thống. Điều này có thể hữu ích trước khi nâng cấp, để đảm bảo tất cả người dùng 

đã đăng xuất. 
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2.7. Xóa bộ nhớ dữ liệu 
Nhấp vào Clear Data Caches sẽ xóa tất cả dữ liệu được lưu trong bộ nhớ cache, bao gồm 

thông tin ngôn ngữ, bộ đệm trợ giúp và bộ đệm tìm kiếm. Chức năng này có thể hữu ích 

để buộc dữ liệu được tải lại sau khi tùy chỉnh được thực hiện. 

2.8. Xóa bộ nhớ cache mẫu 
Nhấp vào Xóa mẫu Bộ nhớ cache sẽ xóa tất cả các phiên bản được lưu trong bộ nhớ cache 

của các mẫu HTML. Chức năng này có thể hữu ích để buộc các mẫu được tải lại sau khi 

các tùy chỉnh đã được thực hiện. 

2.9. Xóa nhật ký thực thi tác vụ theo lịch trình 
Nếu tác vụ theo lịch trình đã được bật cho tạp chí của bạn, nhấp vào Xóa Nhật ký thực thi 

tác vụ theo lịch trình sẽ xóa tệp nhật ký thực thi tác vụ khỏi máy chủ của bạn. Các tệp nhật 

ký thực hiện bao gồm các ngày tương ứng với các tác vụ được lên lịch trước. 

  



31 
 

VI. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CÁC TÍNH NĂNG BỔ SUNG 

1. Tính năng theo dõi và thống kê lưu lượng truy cập theo tạp chí 
Tính năng thống kê lượng truy cập là công cụ phục vụ cho Ban biên tập, 

quản lý tạp chí vì vậy nó nằm trong Trang quản trị: 
 

 

Trang quản trị hệ thống 

 

            

Thống kê tạp chí theo số lượng lượt xem 
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Tính năng cung cấp cho người quản trị công cụ thống kê số lượt truy cập vào 
toàn bộ các tạp chí thuộc VJOL theo ngày, tháng, năm… hoặc một khoản thời gian 
nhất định. 

1. Thống kê số lượng bài viết 
Đây là tính năng được xây dựng theo yêu cầu của Ban biên tập, quản lý VJOL; 
nằm ngoài nội dung của Đề tài. Tính năng cho phép người quản trị thống kê được 
số lượng bài viết trên toàn bộ các tạp chí thuộc VJOL theo thời gian mong muốn: 
theo ngày, tháng, năm… hoặc một khoản thời gian nhất định. 

 

Thống kê số bài viết trên các tạp chí  

2. Tính năng kiểm soát, ngăn chặn truy cập gây hại 
Tính năng kiểm soát, ngăn chặn truy cập gây hại giúp người quản trị theo 

dõi các truy cập không được phép hoặc đáng nghi ngờ vào hệ thống trang web, 
từ đó có các biện pháp bảo vệ phù hợp. 
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                 Thống kê các phiên truy cập đến trang web theo thời gian thực 

 

Thông báo các truy cập đã tấn công vào máy chủ VJOL 

Từ việc phát hiện các truy cập bất thường, hệ thống có chức năng gửi 
thông báo cho người quản trị qua email để kịp thời nắm được thông tin. 
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Email thông báo thông tin tấn công mạng 

 

3. Tính năng Đăng nhập 2 lớp an toàn (Two-factor authentication) 
Ngay từ bước đăng kí tài khoản, ngoài việc điền chính xác username (tên 

đăng nhập) và password (mật khẩu), người dùng đăng kí thêm một tài khoản 
email thường sử dụng. Khi đăng nhập, hệ thống sẽ gửi một mã đăng nhập vào 
email của người dùng.  

Sau khi đã đăng kí tài khoản thành công, bắt đầu đăng nhập vào hệ thống. 

 

Để đăng nhập vào hệ thống, nếu như không có lớp bảo vệ thứ 2, sau khi nhập 
chính xác username và password người dùng sẽ đăng nhập được ngay vào trang 
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quản trị, nhưng với hệ thống đăng nhập hai lớp, người dùng phải thêm một mã xác 
nhận. 

 

Mã xác nhận này được gửi vào email mà người dùng đã đăng kí. Mã xác nhận bao 
gồm 6 kí tự ngẫu nhiên (chữ, số và không chứa kí tự đặc biệt).  

 

Người dùng nhập vào mã xác minh để hoàn thành quá trình đăng nhập. 

Qua quá trình triển khai thí điểm, tính năng hoạt động ổn định và hiệu quả. 
Có thể nói, có thêm lớp đăng nhập thứ 2 này, tính an toàn và bảo mật thông tin của 
Phần mềm được nâng lên đáng kể. 

 

4. Tính năng bình chọn bài tạp chí dành cho độc giả. 
-  Mỗi bài tạp chí đều có phần đánh giá ở phần thông tin tóm tắt dành cho 

độc giả. 
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Đánh giá các bài viết  

- Trong phần quản trị, người quản lý có thể thống kê được số lượt, điểm đánh 
giá cho từng bài viết. 
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Thống kê kết quả đánh giá bài viết 
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	2.7. Xóa bộ nhớ dữ liệu
	2.8. Xóa bộ nhớ cache mẫu
	2.9. Xóa nhật ký thực thi tác vụ theo lịch trình
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